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ASSISTANTE AdmINISTrATIvE / pÉdAgogIquE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 1983 / déc. 1993 Chargé d'accueil / Secrétaire polyvalente
La Grande Poste de Bordeaux­Mériadeck
(service financier) 
Chargé d'accueil / Secrétaire polyvalente 
La Chambre de Commerce et d'Industrie / Bordeaux 
(service de la taxe d'apprentissage) 
Opératrice de saisie

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2019 Titre Professionnel; JURIDIQUE
Secrétaire­Assistante; Le Greta / Talence; Le Tribunal de Grande Instance /
Bordeaux

/ juin 2000 Certificat Professionnel (service pénal des mineurs); Agent administratif
L'Insup Aquitaine / Bordeaux

sept. 1996 / juin 1999 Office 33 / Bordeaux (services prêt centralisé, musical, administratif)
La Bibliothèque de Bordeaux­Mériadeck

sept. 1982 / juin 1990 Baccalauréat Gestion administratif; Assistante administrative et
polyvalente ­ BAC
L'Entreprise Marie­Brizard / Bordeaux Ecole Notre Dame / Bordeaux

/ juin 1983 Attestation de fin de Stage Agent du patrimoine Informatique­
Comptabilité
Serper Formation / Bordeaux VINICOLE

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français
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