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Assistante administrative et commerciale

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / nov. 2022 Assistante administrative et comptable
APPUIS LOGE Mulhouse
Gestion des mandats de location auprès des locataires et des propriétaires,
établissement des rapprochements bancaires, suivi de la facturation

sept. 2021 / avr. 2022 Assistante administrative
JOSIANE TRIBLE ARCHITECTE Mulhouse
Préparation des candidatures à des projets immobiliers , gestion des factures, gestion
des fournitures de l'agence

mai 2020 / sept. 2021 Conseillère pédagogique recrutement
ACADOMIA Mulhouse
Recrutement des intervenants, mise en place et suivi des soutiens personnalisés

mars 2019 / avr. 2020 Conseillère pédagogique développement
ACADOMIA Mulhouse
Développement commercial de soutien scolaire ou adulte spécifique

déc. 2018 / févr. 2019 Professeur de Français
CFAA Mulhouse
Cours de Français tous niveaux

sept. 2018 / nov. 2018 Hôtesse d'accueil
CHAMBRE DES METIERS D'ALSACE Mulhouse
Tâches administratives diverses

sept. 1997 / juil. 2018 Professeur des écoles
EDUCATION NATIONALE
Enseignement aux niveaux primaires toutes matières

juin 1997 / août 1997 Assistante de direction
DELTA ENTREPRISES Pulversheim
Création d'une pépinière d'entreprises

avr. 1997 / mai 1997 Assistante du directeur régional
VEDIOR FRANCE Mulhouse
Accueil des candidats et gestion des dossiers

févr. 1997 / févr. 1997 Assistante commerciale
3V Mulhouse
Gestion administrative des ventes

sept. 1993 / janv. 1997 Cadre commercial automobile
MLI Distribution Colmar
Développement du réseau clientèle allemand particulier et professionnel de
véhicules automobiles d'importation
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1993 MST Affaires internationales option Commerce International Anglais
Allemand ­ BAC+4
Université de Haute Alsace Mulhouse

/ juin 1991 DEUG mention Lettres et Arts, section Langues Etrangères Appliquées,
option Economique ­ BAC+2
Université de Haute Alsace Mulhouse

/ juin 1990 Diplôme Universitaire de Technologie Gestion des Entreprises et des
Administrations option Finance Comptabilité ­ BAC+2
Institut Universitaire de Technologie Mulhouse

/ juin 1988 Baccalauréat Série C Mathématiques et Sciences Physiques ­ BAC
Lycée Jeanne d'Arc Mulhouse

COMPETENCES

Word Excel, Chorus, Indesign intermédiaire

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Allemand Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Sports divers (badminton, pilates, natation, randonnée, vélo)
Couture, lecture, musique, spectacles, concerts
Bénévole à la SPA Mulhouse en 2014 et 2015
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