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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / Secrétaire médicale
« Centre de Radiologie Cagnes Vence » a Cagnes sur mer
- Accueil des patients - Gestion des dossiers

- Facturation et réglement - Démarches médico administratives
oct. 2021 / déc. 2021 Secrétaire médicale

« Centre de Santé Dentaire Oxance » a Antibes
- Gestion du téléphone - Accueil des patients

- Prise de rendez-vous - Facturation et réglement

- Gestion des dossiers - Classement et archivage

févr. 2015 / déc. 2019  Opératrice d'assemblage
« Legrand » a Antibes

févr. 2013 / mai 2013 « Clinique de I'Espérance » a Mougins
juin 2012 / sept. 2012 Harmonie Mutuelle » & Sophia Antipolis
juin 2010 / juin 2011 Centre Moyen et Long Séjour » a Sens

juil. 2006 / déc. 2009 « Créche Suce Pouce » a Saint-Denis-Les-Sens

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / mars 2021  « Medi Azur Santé » a Nice

/ juin 2006 Lycée Professionnel » & Auxerre

/ juin 2001 Lycée Professionnel » a Sens * Intéréts : Médecine, Voyages, Danse et
Musique; Diplome BEPA Services aux Personnes

/ Diplome CAP Petite Enfance * My secrétaire * Edl/Xplore - CAP
/ Diplome BAC Secrétaire Médicale - BAC
COMPETENCES

Pack office, Excel, Word, Powerpoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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