
******* ****** *** ***
23/11/1985 (38 ans)
Nationalité Française
En concubinage avec enfants
Permis B

** *********** ** ***** ** ** *****
Pontonx­sur­l'Adour (40465)
************
*******************@*****.***

Secrétaire assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / déc. 2022 secrétaire assistante médico­social
Cadis formation Pontonx­sur­l'Adour

janv. 2011 / déc. 2021 Serveuse de bar­brasserie
Classy Café Saint­Paul­lès­Dax, France
Relation clients 
Gestion d'équipe 
Formation des nouveaux personnels 
Gestion des réservations 
Analyse des besoins en approvisionnements

janv. 2007 / déc. 2008 Stage d'animation
L'EPHAD LE RAYON VERT Capbreton, France
Proposition et organisation des animations 
Gestion des plannings d'animation 
Animation des activités 
Gestion des inscriptions

janv. 2007 / Stage secretaire
EPHAD le rayon vert Capbreton, France
Mise à jour de dossiers des résidents et des personnes en attente 
Relations téléphoniques 
Accueil physique

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2006 / juin 2008 Lycée Sainte Anne Anglet, France

sept. 2004 / juin 2006 Lycée Sainte Anne Anglet, France

/ BEP Carrière Sanitaire et Sociale ­ BEP

/ Baccalauréat Professionel service de proximité et de vie locale ­ BAC

COMPETENCES

Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS
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Lecture, Sport
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