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Comptable Clients, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / mai 2022 Comptable­Contrôleur de gestion
TEREOS FRANCE (62)
(6,5 mois) 
* Participation à la tenue de la comptabilité générale et analytique de la trésorerie 
* Effectuer les tâches annexes rattachées à la comptabilité, pour toutes les activités 
* Participer aux arrêtés comptables mensuels et de fin d'exercice 
* D.E.B 
* ­ Assurer la facturation des clients divers 
* ­ Etre éventuellement le correspondant informatique pour le site 
* ­ Suivre les budgets pour information des responsables budgétaires 
* ­ Participer à l'analyse des coûts...

juin 2020 / juin 2021 Assistante Comptable
l'Agence Comptable de l'Agence de l'Eau Artois
* Prise en charge des écritures comptables liées au recettes 
* Contrôle des opérations comptables (imputation des recettes, validité des créances) 
* Recouvrement des recettes (amiable et contentieux) 
* Suivi de trésorerie à travers le compte de dépôt (recettes) 
* Comptabilisation et encaissement des moyens de paiement (chèques), ... 
* Contrôle et prise en charge des notes de frais...

août 2019 / janv. 2020 Comptable Clients et Trésorerie
ISC FRANCE à ARRAS (62)
(6 mois) ­ Enregistrement des règlements clients, relances internes et externes des
échéances, 
analyse des comptes clients, pointage des comptes, gestion des risques clients,
déblocage des 
commandes clients ... 
* Rapprochements bancaires, virements... 
* Indicateurs hebdomadaires, bimensuels et mensuels ­ Participation à la Clôture
:clients, 
fournisseurs inter­compagnies, écarts de conversion...

mai 2018 / juin 2018 D.U.M.A

sept. 2017 / févr. 2018 Comptable Clients
AMMERAAL BELTECH à SECLIN (59)
(5 mois) ­ Relance, suivi des comptes clients, résolution des litiges...

févr. 2016 / oct. 2016 Analyste
POLYNT COMPOSITES FRANCE à DROCOURT (62)
(9 mois) ­ Mise à jour du référentiel dans le respect des procédures de validation :
comptes 
clients/fournisseurs, 
* Création d'articles, de produits finis, d'emballages et de matières premières ...

juin 2013 / sept. 2015 Comptable Clients
CCP COMPOSITES à DROCOURT (62)
(22 mois) ­ Enregistrement des règlements clients, relances internes et externes des
échéances, 
analyse des comptes 
clients, pointage des comptes, 
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* Gestion commerciale : déblocage des commandes, 
* D.E.B, D.E.S, 
* Notes de frais, 
Trésorerie : Edition des relevés de banques, rapprochements bancaires, virements,
TVA ...

janv. 2013 / Comptable Fournisseurs
TITAGARH à DOUAI (59)
(3 mois) ­ Rapprochement des factures fournisseurs

janv. 2010 / déc. 2011 Comptable
CAMPEOL à CARVIN (62)
(1 an) ­ Comptabilité Fournisseurs : imputation des factures, saisie, paiement des
fournisseurs, 
gestion des litiges, pointage, lettrage ... 
* Comptabilité clients : contrôle des factures, relances, suivi des déductions, saisie
des 
règlements reçus, mise en contentieux, pointage, lettrage ... 
* Trésorerie : pointage des relevés bancaires, saisie, états de rapprochements
bancaires, 
approvisionnement des comptes, relations avec les banques ... 
* Déclarations de DEB, TVA, CNIPT, DADS2... 
* Préparation du tableau de bord : détermination des FNP, CCA, AAR ... ­ Contrôle,
saisie et 
règlement 
des notes de frais

janv. 2005 / janv. 2010 Responsable Comptabilité Clients
BIGBEN INTERACTIVE à LESQUIN
(5 ans) ­ Management d'une équipe de trois personnes 
* Révision des comptes clients, suivi hebdomadaire des comptes clients avec
procédures de 
relances et gestion des litiges, suivi des déductions ... 
* Gestion des risques clients, blocage des comptes, mise en contentieux, déclaration
de créances ... 
* Provisions clients, relations avec Commissaires aux Comptes ...

janv. 1997 / janv. 2005 Responsable Comptable
PEP (KAREA) à 62220 CARVIN
(8 ans) ­ Reporting , 
* TVA, DEB, DADS2, ORGANIC ... 
* Contrats de travail ... 
* Paie : collecte et préparation des éléments variable de la paie, contrôle et gestion
des congés 
payés, 
comptabilisation et suivi des absences maladies, préparation de la paie, paie effectuée
par un 
organisme extérieur, comptabilisation des éléments de la paie, établissement des
déclarations 
sociales, paiement des organismes, recrutement, contrats de travail ... 
* Comptabilité Fournisseurs : imputation des factures, saisie, règlement, suivi des
litiges ... 
* Comptabilité Clients : contrôle des factures, relance clients, suivi des déductions,
lettrage... 
* Trésorerie : pointage des relevés bancaires, saisie, états de rapprochements
bancaires, 
approvisionnement des comptes, relations avec les banques ... 
* Ecritures d'inventaire, détermination des FNP, CCA, AAR ... 
* Contrôle, saisie et paiement des notes de frais 
* Passage du logiciel ICN au logiciel ISIS : suivi, contrôle ...

sept. 1995 / avr. 1997 Secrétaire
CABLERIES DE LENS à 62300 LENS
(2 ans) ­ Tous travaux de secrétariat au service achats, 
* Comptabilité au Comité d'entreprise

sept. 1994 / mars 1995 Secrétaire­Comptable
KAREA à 62220 CARVIN
(6 mois) ­ Prise de commandes téléphoniques ou par fax, 
* Organisation des livraisons, gestion des litiges avec les transporteurs ... 
* Imputation comptable, saisie et règlement des factures fournisseurs, 
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* Edition et vérification des factures clients, relances, saisie des règlements, suivi des 
déductions ...

sept. 1993 / janv. 1994 Préposée aux factures
METALEUROP 62950 Noyelles­Godault
(5 mois) ­ Imputation , saisie et règlement des factures fournisseurs,

janv. 1991 / juin 1993 Secrétaire­Comptable
DEMONCHAUX à 62210 AVION
(2,5 ans) ­ Imputation comptable, saisie et règlement des factures fournisseurs de
trois 
sociétés... 
* pointage des relevés bancaires, saisie, états de rapprochements bancaires, 
* Tous travaux administratifs

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Licence professionnelle : Option collaborateur comptable, BAC G2 ­ BAC+3

COMPETENCES

Notes, ISIS, SAP, QUALIAC GBCP, ORACLE, CHORUS, NAVISION, ADAGE, ULYSSE, B.O, XRT, BAAN, SAGE,
GPAO, CCMX, ICN, AS 400, WORD, EXCEL

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Allemand Elémentaire

Français
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