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Assistante service des ressources humaines, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 1988 / aujourd'hui Assistante service RH
CHEFEMG
Gestion adhoc : contrats et fins de contrats, médecine du travail, mutuelles,
formations, entretiens professionnels, relations écoles et suivi stagiaires ...

janv. 1987 / déc. 1988 Secrétaire d'Agence
Cabinet VIA ASSURANCES StPierre du Mont
accueil de la clientèle, déclarations sinistres, gestion des échéances, tenue de caisse

juil. 1986 / juil. 1986 Secrétaire Médicale
Docteur BAN NGUYEN, Cardilogue  MontdeMarsan
Gestion de l agenda des rdv, accueil des patients,compte rendus immédiats
(dictaphone)

janv. 1986 / janv. 1987 Secrétaire au Service de l'Eau
D.D.A.F. MontdeMarsan
Secretariat du service de l eau, plans, comptes rendus de chantiers...

juil. 1985 / juil. 1985 Secrétaire Service Amélioration de l'Habitat
D.D.E. MontdeMarsan
Secretariat du service, accueil telephonique

janv. 1984 / févr. 1984 stage
Préfecture des Landes
Accueil et secrétariat service des cartes grises

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 1984 / janv. 1986 Bep et cap steno dactylo , BAC G  BAC

CENTRES D'INTERETS

yoga, méditation, marche, vélo, ski, lecture, cuisine, jardinage, décoration, voyages
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