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SECRÉTAIRE ASSISTANTE MEDICO­SOCIALE Diplômée, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2020 / Secrétaire Médicale Service
IRM / HPP

juin 2020 / Secrétaire Médicale

juil. 2012 / sept. 2012 Secrétaire de Direction
CETE Méditerranée

janv. 2001 / déc. 2012 Assistante de Gestion * Aix
Alarme

janv. 1985 / déc. 2000 Secrétaire Technique Service Après­Vente
Carrefour
* Facturation 
* Rapprochement bancaire 
* Gestion des plannings 
* Gestion des stocks 
* Saisie des rapports d'intervention

/ Secrétaire Médicale
l'Hôpital Privé de Provence
* Saisie des comptes rendus 
* Encaissement 
* Télétransmission 
* Technique de Saisie avec dictaphone 
* Nomenclature des actes médicaux 
* Assurer l'accueil téléphonique et physique

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2019 / juil. 2020 Diplôme Secrétaire Assistante Médico­Sociale
Centre de Formation AECD

COMPETENCES

Pack Office / Medimust / Olympus / Calimed / Doctolib

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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