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SECRÉTAIRE MÉDICALE, PROFIL, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / août 2022 secrétaire médicale
korian paris 75019
logiciel viatrajectoire, hopital manager(hm), 
admission et préadmission, facturation, 
contacté les assistantes sociales, demande 
de prise en charge (mutuelle), prendre les 
rendezvous et gérer le planning des 
praticiens,

déc. 2021 / janv. 2022 stage secrétaire assistante
Korian Paris 75019
logiciel hopital manager(HM), admissions et 
préadmissions, accueil physique et 
téléphonique.

déc. 2016 / mars 2017 annimatrice commercial
intervales
Présenter un produit a des clients. Proposer 
des dégustations et distribuer des 
échantillons. Réaliser le compte rendu d'une 
animation commerciale.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent  préparation du
titre Rncp sécretaire assistante médicosociale  BAC

/ juin 2015 Agent de sûreté aéroportuaire
Thésée formation

/ juin 2014 Bac+3, Bac+4 (Licence, Maitrise ou équivalents)  licence  Validé Enic
Naric BAc+3  BAC+4
Université de Bejaia ( Algérie)

COMPETENCES

Avancé, logiciel Hôpital manager et via trajectoire;
word, excel; 
autonomie, capacité d’adaptation, sens de l’organisation, travail en équipe,
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