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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Secrétaire médicale
cabinet ORL du Dr Descouens, Clinique Pasteur, Toulouse

juin 2021 / oct. 2021 Secrétaire médicale
Service de gastro­entérologie, Clinique Ambroise Paré, Toulouse
­ Accueil des patients 
­ Permanence téléphonique 
­ Gestion des rendez­vous des patients et de l'agenda des médecins 
­ Saisie des courriers de consultation et des comptes­rendus d'examens 
­ Gestion des dossiers médicaux informatisés

janv. 2019 / déc. 2020 Enseignante à domicile avec Complétude
Toulouse

janv. 2016 / déc. 2018 Attachée de Recherche Clinique
l'hôpital Purpan, Toulouse, Service d'hépato­gastroentérologie

janv. 2004 / déc. 2014 ICON Clinical Research, Sèvres et chez PAREXEL International, Paris
Mission : gestion du déroulement des essais cliniques : 
Surveillance de l'administration à des patients de nouveaux 
médicaments non encore commercialisés 

Activités : 
­ Suivi de la sécurité et du bien être des patients 
­ Vérification de la qualité des données 
­ Formation des médecins et des équipes hospitalières 
­ Gestion de l'avancée du projet

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Titre certifié de secrétaire médicale
Centre de formation PIGIER, Toulouse

/ juin 2014 Formation aux 1ers secours (PSC1)
Croix Rouge Française

/ juin 2004 Formation d'Attachée de Recherche
Clinique Société Clinact, Paris

/ juin 2003 DESS de biologie : « ingénierie cellulaire et stratégies thérapeutiques » ­
BAC+3
Université de Reims­ Champagne Ardennes

COMPETENCES

Word, Excel, Outlook, PowerPoint, Doctolib, Médistory, Dopacab, Vigipaiement
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Allemand Académique

Russe Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Violon, Loisirs créatifs, activités manuelles
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