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Secrétaire commercial, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2018 / Secrétaire commercial
YAKHA SPORT APT
relation client, suivis, gestion stocks et fichier client, 
encaissement, planning, petite comptabilité 
* YAKHA SPORT APT

avr. 2018 / sept. 2018 Chef de rang
LA SIRMONDE ROUSSILLON
Accueil physique et téléphonique, bar, prise de commandes, 
encaissement 
* LA SIRMONDE ROUSSILLON

avr. 2017 / sept. 2017 Employée polyvalente
LA COQUILLADE GARGAS
Accueil, suivis, gestion des réseaux sociaux, constitution 
d'équipe, relation client, bonne maitrise des traitements de 
textes : Word, Excel.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2018 AFPR, APT

/ juin 2014 BEP GESTION ADMINISTRATION  BEP
APT

/ Formation dans l'entreprise secrétariat

COMPETENCES

Word, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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