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14/06/1979 (44 ans)
Nationalité Française
Mariée
Permis B
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CugeslesPins (13780)
************
***************@*****.***

Employée Administrative et d’accueil, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2023 / sept. 2023 Secrétaire assistante
Home services Aubagne la Ciotat

mai 2023 / déc. 2023 Secrétaire assistante
Sigma Formation

sept. 2022 / févr. 2023 Secrétaire
Profroid Aubagne (Phone Regie)
Accueil physiques et téléphoniques, traitement de courrier, différentes tâches
administratives

juil. 2021 / juil. 2021 Stagiaire employé administratif et d’accueil
Greta CFA Alpes Provence Sisteron
 Classer et archiver les dossiers. 
 Assurer l’accueil physique et téléphonique des usagers en utilisant le site de
l’établissement. 
 gérer les plannings des formations. 
 planifier les formations à venir en préparant les dossiers des candidats retenus. 

mars 2021 / mars 2021 Stagiaire employé administratif et d’accueil
Irrijardin Aubagne
Accueillir les clients et les orienter 
Étiquetage des articles

août 2019 / déc. 2019 Agent des services hospitaliers
EHPAD Plein sud Ribiers

févr. 2019 / mars 2019 Stage pratique
Ccas de Sisteron

mai 2018 / juil. 2018 Femme de chambre
Hôtel IBIS, Sisteron

avr. 2018 / mai 2018 ASH
Visitandines, Sisteron
collectif, les chambres des résidents, servir desservir les repas, accompagner la
personne dans 
la prise des repas

oct. 2017 / nov. 2017 Stage
d'ASH

janv. 2001 / déc. 2013 Agent commercial
Algérie

DIPLOMES ET FORMATIONS
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janv. 2021 / août 2021 Titre professionnel Employé Administratif et d’accueil  BEP
ADEF Aubagne

sept. 2018 / juin 2019 Titre professionnel ADVF  CAP
GRETA CFA Sisteron

/ juin 2008 Formation secrétariat en Algérie (CFPA)

/ juin 2001 Formation secrétariat bureautique en Algérie

/ juin 1999 Baccalauréat en Algérie  BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

Français Bilingue

Arabe Bilingue

CENTRES D'INTERETS

marche à pied, l'art en général
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