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Sainte-Luce-sur-Loire (44980)
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SECRETAIRE MEDICALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolt 2021 / aujourd'hui Assistante commerciale
Diag Agences
Devis
Facturations
Prise de rendez-vous avec clients et techniciens
Mise a jour ERP
Prise de commande par téléphone

nov. 2017 / aoiit 2021 Aide medico psychologique
Saint Herblain (44)

* Animer des ateliers

* Gérer les rendez-vous patients

* Gérer les budgets

* Aide a la personne dans les gestes de la vie quotidienne
* Vérification des plannings

janv. 2011 / oct. 2017  Secretaire médicale
Challans (85)

* Animer des ateliers Snoezelen
* Gestion des conflits
* Vérification des plannings

sept. 1994 / ao(it 2002 Secretaire médicale
Meudon la Forét et Vanves

LABORATOIRE D'ANANLYSES MEDICALES (Lacam /Benhaim)
* Création dossier patients

* Reglements

* Gestion CPAM/ Mutuelles

* Gestion des litiges CPAM

* Relances impayés

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2020 Formation Assistante RH
Déficompta

/ juin 2012 Diplome Aide Médico Psychologique
CEFRAS La Roche Sur Yon

/ juin 1994 Diplome Baccalauréat F8 Médico-social - BAC
Chatenay Malabry

CENTRES D'INTERETS

Médiations, Sport, Fitness, Natation
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