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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 1998 / déc. 2003 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
ACCUEIL ET PROMOTION

Edition et suivi des quittances de loyers
Accueil téléphonique et physique
Secrétariat général du Directeur

janv. 1997 / janv. 1998 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
CAISSE D'ALLOCATIONS FAMILIALES

janv. 1997 / BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR

janv. 1996 / STAGE
MECEMSA Alicante (Espagne)

Traductions de divers documents
Prospection téléphonique pour I'organisation
d'un séminaire

janv. 1995 / Assistant Secrétaire Trilingue
CLESENCE

/ ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
CLESENCE

Secrétariat du Responsable d'Agence

Accueil physique et téléphonique des clients

Signature des contrats de location
DIPLOMES ET FORMATIONS

/ nov. 2020 Make Up For Ever Academy

/ juin 2019 Diplome de Prothésiste Ongulaire
Centre de formation Beauty Nails

/ Cours d'anglais Degré 5

Centre d'études des

COMPETENCES

Beauty Basics 1

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais
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