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COMPTABLE CLIENTS, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2002 / Comptable Clients
Comatelec - Saint Florent/Cher

Saisir les encaissements

Réaliser le recouvrement des créances échues conformément aux plans d'action
définis

par la Direction

Suivre la balance &gée

Lettrage des comptes

Facturation clients sur différentes plateformes
Gérer les anomalies sur Qweeby et Chorus
Gérer les limites de crédits clients

Suivi de trésorerie, rapprochement bancaire
Reporting mensuel du chiffre d'affaires
Closing comptable clients

Déclarations DAS2 et DEB Ventes
Réconciliation des Intercos

déc. 2001 / janv. 2002 Comptable
Auficom - Bourges

sept. 2001 / nov. 2001 Secrétaire
Mutualité Sociale Agricole - Bourges

mai 2000 / aoiit 2001 Gestionnaire PEL
HSBC - Fussy

mars 2000 / avr. 2000 Aide Comptable
Société Steiner - Mehun Sur Yévre
Saisie des commandes - Facturation

nov. 1999 / févr. 2000 Secrétaire
HSBC - Fussy

Saisie des comptes rendus des réunions, divers courriers
Prise d'appels téléphoniques

mai 1998 / oct. 1999 Gestionnaire des PEA
HSBC- Fussy

sept. 1997 / avr. 1998 Aide Comptable
Crédit Immobilier - Bourges
Gestion des sinistres (assurance décés invalidité)

janv. 1997 / aoiit 1997 Agent Bancaire
Caisse d'Epargne - Bourges
Gestion du standard et du secrétariat

Gestion des comptes de dépéts
Gestion des oppositions et clétures de comptes

févr. 1996 / déc. 1996 Aide Comptable
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Crédit Immobilier - Bourges

Gestion des sinistres (assurance décés invalidité)
Gestion des copropriétés
Réglement des factures fournisseurs

févr. 1994 / déc. 1995 Agent Bancaire
Crédit Agricole - Bourges

Gestion des sinistres (assurance déces invalidité)

juil. 1993 / janv. 1994 Hotesse d'accueil
CAF - Bourges

mars 1993 / mai 1993 Secrétaire
Cabinet d'Architectes BLATTER - Bourges

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1992 BTS Comptabilité et Gestion des Entreprises - BAC+2
/ juin 1990 BAC G2 Comptabilité - BAC
COMPETENCES

Chorus, Access, Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francgais
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