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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Secrétaire médicale en Ophtalmologie
Centre de Consultations Arnault Tzanck Mougins

févr. 2016 / SCM Dr. DOUCET, Dr SGUAZZI et Dr. CAUCHI Grasse
Préparation dossier des opérations de cataracte

janv. 2013 / janv. 2023 Secrétaire médicale et administrative
Cabinet d'ophtalmologie Dr. CAUCHI Grasse
Suivi clients et fournisseurs 
Organisation de réunions 
Accueil physique et téléphonique 
Gestion de l'agenda et organisation des rendezvous 
Le traitement administratif de dossiers et du secrétariat 
La gestion des mails et du courrier larédaction de documents et de lettres

janv. 2012 / SCM Dr. DOUCET, Dr SGUAZZI et Dr. CAUCHI Grasse

/ Assistante médicale
Cabinet d'ophtalmologie Dr. CAUCHI Grasse

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2004 Secrétaire Assistante Médicosocial
Médicosocial Grasse

COMPETENCES

LibreOffice, Excel, Word, Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol

Italien

Français
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