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SECRÉTAIRE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2017 / déc. 2019 SECRÉTAIRE ADMINISTRATIVE
Commissariat de police Aix­les­Bains ­ 73100
> Bureau des liaisons et de synthèse. 
> Logiciels gestion planning, commandes, congés, arrêts 
maladie .

janv. 2013 / FORMATRICE OCCASIONNELLE EDUCATRICE
Institut Régional et Européen des métiers de l'Intervention Sociale Annecy ­
74000
> Participation aux oraux de sélection pour les 
formations d'Educateur Spécialisé et Moniteur 
Educate ur.

janv. 2010 / déc. 2015 EDUCATRICE SPÉCIALISÉE

janv. 2006 / déc. 2008 EDUCATRICE DE JEUNES ENFANTS
CCAS Bourget­du­Lac ­ 73370
> Accueil de jeunes enfants âgés de 0 à 3 ans. 
> Accompagnement au développement global de l'enfant 
> Change, repas, activités, sorties, administratif. 
> Accueil et accompagnement des familles pôle mère­ 
e nfant

janv. 2005 / janv. 2006 DIRECTRICE HALTE GARDERIE
SEM GPN La Féclaz ­ 73230
> Accueil des enfants âgés de 0 à 6 ans. 
> Suivi des réservations et règlements 
> Animations, jeux, soins, repas, entretien des locaux et 
des jeux, relationnel avec les parents

janv. 2003 / janv. 2005 EDUCATRICE DE JEUNES ENFANTS
Multi accueil communal Colombes ­ 92700
> Accompagnement de l'enfant dans sa globalité

janv. 2002 / EDUCATRICE DE JEUNES ENFANTS
Crèche Croix Rouge Française Corneilles­en­Parisis ­ 95240
> Accompagnement de l'enfant dans sa globalité

/ Apprentis d'Auteil
Maison d'Enfants à Caractère Social Seynod ­ 74600
> Accueil de huit jeunes âgés de 12 à 18 ans suite à une 
mesure judiciaire ou administrative 
> Protection de l'Enfance et M.D.P.H 
> Accompagnement, encadrement et protection des 
je une s. 
> Conception et mise en oeuvre du projet personnalisé, 
transferts, liaison avec l'A.S.E et la M.D.P.H.

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 2009 / juin 2010 section ES
IRTS Montpellier

sept. 1999 / juin 2001 section EJE
IRTS Montpellier

/ juin 1997 Baccalauréat Littéraire ­ BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français
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