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Responsable d'agence, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

. 2021 / mars 2022

2020 / janv. 2021

2018 / janv. 2020

2018 / déc. 2019

2014 / déc. 2019

2013 / déc. 2018

2005 / janv. 2013

2005 /

Responsable d'agence
« France code a Saint-Quentin »

- Accueil candidats, mise en place, encaissements,
comptabilité au mois, entretien agence, démarchage,
publicité, réseaux sociaux...

AESH

- Aide aux devoirs, aide aux déplacements,
adaptation des documents...

Auxiliaire de bureau contractuelle

« Education nationale, colléege de la Chesnoy, Saint- Gobain, lycée Gay Lussac
a Chauny, lycée Henri- Martin a Saint-Quentin »

- Gestion des bourses, régis, encaissements cantine,
gestion des stocks, commande matériel et fourniture,
accueil physique et téléphonique, régie, comptabilité
générale, comptes prévisionnels...

Assistante d'éducation
« College Jean Moulin a Saint-Quentin »

- Aide aux devoirs, surveillance d'étude, accueil
physique et téléphonique, administratif, absences...

Directrice Départementale Adjointe
« Croix-Rouge Francgaise de I'Aisne »

- Gestion des effectifs (80% d'hommes), gestion
plannings, animation réunions, gestion de crise, mis
en place dispositifs de secours...

Assistante de direction

« Croix-Rouge a Saint-Quentin »

- Accueil physique et téléphonique, devis, factures,
relances, gestion dossier dispositifs de secours,

archivage, classement, comptabilité générale
mensuelle, annuelle, commandes et réception...

Auxiliaire de Vie
AVS (Auxiliaire de Vie Scolaire ) « Divers écoles de Saint-Quentin »
- Transcription braille, apprentissage pré-braille...

Secrétaire d'agence immobiliére
« Léo-Immo a Beautor »

- Prise de rendez-vous, prise de note, réception
clientéle, accueil physique et téléphonique, gestion
vitrine...

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021

Cadis
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sept. 2014 / juin 2019 PSE1/2
Croix-Rouge Francaise

/ juin 2018 Formation soutien psychologique
Croix-Rouge Frangaise

/ juin 2014 Formation opérateur radio
Croix-Rouge Francaise

/ juin 2013 Formation chef de dispositif petit et moyen envergure
Croix-Rouge Frangaise

/ juin 2005 BAC secrétariat - BAC
Lycée Jean Monnet

/ juin 2003 BEP secrétariat - BEP
Lycée Jean Monnet

/ Certificat de formation secrétaire médicale

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Secourisme

CV référence 673485 génére par Jobvitae le 27/04/2024





