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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2014 / févr. 2015

juin 1996 / sept. 2014

janv. 1994 / déc. 1996

janv. 1989 / déc. 1993

Secrétaire médicale

médecins généralistes, de 4 infirmieres, d'un pédicure-podologue et d'un psychologue
a Domont (prise de rendez-vous sur logiciel Axisanté, accueil des patients, frappe de
compte-rendus médicaux, chargée de la mise en relation des praticiens avec les
intervenants médicaux externes et les établissements de soins ou EHPAD, gestion des
stocks, classement et archivage.

PEDICURE PODOLOGUE

: Ouverture de mon cabinet de pédicurie-podologie a St

Denis et exercice en libéral avec polyvalence des taches (soins, semelles
orthopédiques, orthoplasties, secrétariat, prise de rendez-vous, accueil des patients,
comptabilité, gestion des stocks, comptes-rendus aux médecins prescripteurs,
utilisation de logiciel patients, suivi de dossiers patients)

Alfortville, Montfermeil

! Remplacements, collaborations au sein de plusieurs cabinets de pédicuriepodologie
(Paris, Eaubonne, Colombes,

Assistante de direction
Sté HOWMET (Gennevilliers)

: Stagiaire rémunérée différents services : service achats, service du personnel,
assistante de direction

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1991 / juin 1994

sept. 1990 / juin 1991

sept. 1989 / juin 1990

sept. 1986 / juin 1989

COMPETENCES

Diplome d'Etat de Pédicure-Podologue
Institut National de Podologie (INP) Paris

Préparation aux concours paramédicaux
IFMK St Michel Paris

1ére année en Psychologie
Université Paris 13 (Villetaneuse)

Baccalauréat Sciences Economiques et Sociales - BAC
Lycée Paul Eluard (St Denis)

WORD, EXCELL, Médi+ santé, Axisanté

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Portugais

Courant
Professionnel
Bilingue
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