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Secrétaire d'accuei, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2015 / déc. 2023 Auto­entrepreneuse : Violaine Gouin Desbordes

janv. 2010 / déc. 2023 Agent Administratif/Secrétaire
Cabinet Médical des docteurs Bordiec, Jouannet, Mielcarek et Tual
Secrétariat médical, réception d'appels, prise de RDV, gestion courrier.

/ formatrice en Marketing et Conception
ITC, école de commerce
Rédaction. 
Au printemps : gestion d'une boutique, inventaire, vente, accueil des 
clients, gestion de caisse.

/ Agent gestion de sinistres
Gan Assurance
d'assurés.

/ Animatrice de zone de libre accès
Bruno Huet Architecture
accompagnement dans leur recherche, animation d'atelier.

/ Bruno Huet Architecture
candidature pour répondre aux appels d'offre. Création et conception 
de book et dossier de presse.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2007 / juin 2009 Sup de Pub Communication et publicité; Diplôme de Publicité option
Production Audiovisuelle (Bac +4) ­ BAC+6 et plus
IDRAC Communication des entreprises

/ juin 2005 Diplôme de communication pratique, parole en public

/ BTS communication des entreprises (Bac +2) Communication ­ BAC+2

COMPETENCES

libre accès, excel, word, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français
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