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Secrétaire de Direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2019 / Secrétaire de Direction
FONDATION OVE­ CENTRE DE VIE PASSERAILE ­ (Magny­le­Hongre 77 )

déc. 2018 / févr. 2019 Assistante administrative et commerciale
TIDEM (Gagny 93)

mai 2011 / juin 2018 Secrétaire
ŒUVRE FALRET ­ Résidence Marie Laurencin (Paris)

oct. 2010 / avr. 2011 Secrétaire­référent qualité
CROIX ROUGE ­ SAAD (Vaires­sur­Marne)

oct. 2004 / mai 2010 Secrétaire
LIGUE DE JUDO (Martinique)

mai 2000 / juin 2003 Secrétaire
CARAIBES BROSSERIE (Martinique)

oct. 1994 / nov. 1994 Secrétaire
Syndicat d'initiatives de Schoelcher (Martinique)

août 1991 / févr. 1992 Secrétaire
DTIP (Martinique)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Formation : Être Référent Handicap Relais

/ juin 2021 Développer une communication adaptée (CAA)

/ juin 2017 Logiciel Excel

/ juin 2015 Baccalauréat Professionnel Bpn : Gestion Administration ­ BAC

/ juin 2013 Initiation aux troubles psychiques

/ juin 2013 Sauveteur Secouriste du Travail (SST)

/ juin 1988 CAP E.S.A.C : Employée des Services Administratifs et Commerciaux ­ CAP

COMPETENCES
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Excel­ Word­ PowerPoint­Publisher

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

­ organisation d'évènements ­ cuisine
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