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ASSISTANT DE DIRECTION, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2013 / déc. 2017 ASSISTANT DE DIRECTION
SESSAD ITEP Philippe MONELLO Auch, 60 places
 Coordination de quatre antennes réparties sur un rayon de 45 km autour du siège. 

 Entretiens préalables d'admission avec l'enfant, les parents ou le service indicateur le
cas échéant. 

 Gestion des plannings et animation des réunions pluridisciplinaires d'élaboration, de
suivi et des 

Projets Personnalisés d'Accompagnement. 

 Organisation et animation des réunions internes avec les partenaires (familles,
services, rééducateurs) 

 Rédaction des Projets Personnalisés d'Accompagnement. 

 Suivi de la file active des candidatures de demande d'admissions, des
renouvellements, des 
réorientations et des sorties du services en lien avec la MDPH.

janv. 2003 / déc. 2013 EDUCATEUR SPECIALISE
ITEP Philippe MONELLO AUCH
2017  2019 : Accompagnement en internat de groupes de 16 à 20 jeunes vers
l'autonomie sociale 
et l'insertion professionnelle. 
 Encadrement de la vie quotidienne 
 Accompagnement à l'inscription et au maintien dans des activités de loisirs en milieu
associatif. 

 Accompagnement de la scolarité en lien avec le jeune, la famille, les lycée et les CFA
: assiduité, 
consolidation des acquis. 
 Accompagnement à la recherche de lieux de stages, d'apprentissage en lien avec les
établissements 
de formation et un réseau d'artisans. 
 Liens quotidiens en interne avec l'équipe pluridisciplinaire (veilleurs de nuit,
personnels de service, 
enseignants, éducateurs, chef de service) 
 Elaboration et suivi des Projets Personnalisés d'Accompagnements en lien avec la
famille, le jeune 
et l'équipe en réunion pluridisciplinaire. 
 Encadrement d'activités éducatives collectives externes coélaborées avec les
jeunes (sorties, 
séjours)

janv. 2003 / janv. 2013 ITEP Philippe MONELLO AUCH
2003  2013 : Accompagnement en internat de groupes de jeunes de 12 à 15 ans
vers l'autonomie 
quotidienne et la socialisation. 
 Accompagnement (animation, encadrement) de la vie quotidienne 
 Liens quotidiens en interne avec l'équipe pluridisciplinaire (veilleurs de nuit,
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personnels de service, 
enseignants, éducateurs, chef de service) 
 Liens formels et informels avec les partenaires (Familles, ASE, Etablissements
scolaires, Artisans, 
Associations) 
 Elaboration et suivi des Projets Personnalisés d'Accompagnements en lien avec la
famille, le jeune 
et l'équipe pluridisciplinaire. 
 Elaboration, animation et encadrement d'activités éducatives collectives et
individuelles internes 
et externes (ateliers, sorties, séjours).

janv. 2000 / déc. 2001 SURVEILLANT SCOLAIRE
COLLEGE VAUQUELIN Toulouse
 Accueil des élèves matin et aprèsmidi 
 Liens quotidiens enseignants, vie scolaire, élèves 

 Participation auprès du CPE au contrôle de l'assiduité et de la discipline des élèves. 
 Surveillance et encadrement des élèves hors temps de classe. 
 Surveillance des abords de l'établissement pendant et hors temps de classe.

janv. 1997 / déc. 1999 ANIMATEUR SOCIAL
ASSOCIATION D'ENTRAIDE KHRUSALLIS  Toulouse
 Accueils physiques et téléphoniques de publics en difficulté sociale et d'insertion
professionnelle. 

 Ecoute, information et orientation des personnes accueillies vers des structures
d'aide et de soins. 
 Animation de groupes de parole. 
 Entretiens préliminaires de recrutement des bénévoles 
 Coordination d'équipe

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2021 / juin 2021 SOPHROLOGIE
Institut de Formation à la Sophrologie PARIS

sept. 2014 / juin 2015 LE MANAGEMENT DANS LA FONCTION DE CADRE
ctif LA GRANDE MOTTE

sept. 2001 / juin 2003 DIPLOME D'ETAT D'EDUCATEUR SPECIALISE
IRTS Languedoc Roussillon MONTPELLIER

sept. 1998 / juin 2001 SECRETARIAT ET ETUDES COMPTABLES
ISSEC TOULOUSE

sept. 1990 / juin 1996 ETUDES DOCTORALES
Université Jean JAURESTOULOUSE

sept. 1989 / juin 1990 DIPLOME D'ETUDE APPROFONDIE DE SOCIOLOGIE
Université Jean JAURES TOULOUSE

sept. 1988 / juin 1989 MAITRISE DE SOCIOLOGIE  BAC+4
Université Jean JAURESTOULOUSE

COMPETENCES

ASE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS
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Hatha, yoga, Course à pied
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