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Vie maritale, 2 enfants
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Thenay (41400)
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Coordinatrice des services de proximité, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Coordinatrice des services de proximité
Mairie de « Le Controis­en­Sologne »
Elaboration et exécution des dossiers administratifs 
(Etat­Civil, Elections, Cimetières, Archives) / 
Coordonner et assurer le soutien de l'équipe 
administrative des 5 communes (mairies + agences 
postales communales) / Participer à la mise en 
œuvre d'évènements / recueil et suivi des doléances 
des administrés / soutien au secrétariat général

mars 2020 / déc. 2021 Assistante de direction ­ Direction Générale Adjointe des Solidarités
Conseil Départemental du Loir­et­Cher
Organisation de l'agenda du Directeur / 
Organisation et préparation de réunions, 
séminaires... / Relecture de dossiers et mise en forme 
/ Traitements des mails, invitations / Travail en lien 
avec les élus et les partenaires

avr. 2014 / févr. 2020 Assistante administrative
M.D.C.S. de Blois Agglomération ­ Conseil Départemental du Loir­et­Cher
Accueil physique et téléphonique du public et 
orientation / Rédaction de comptes rendus / 
Organisation des réunions liées à la protection de 
l'enfance / Travail en lien avec les partenaires 
externes de la protection de l'enfance / Mise en 
forme de courriers et rapports / Saisie d'aides 
financières

mai 2012 / mars 2014 Aide­Soignante
SSIAD CONTRES (41)
hors collectivité 

05/12 ­ 03/14 : Aide­Soignante (faisant fonction) ­ 
SSIAD CONTRES (41)

mai 2009 / mai 2012 Assistante de vie aux familles
ADMR ONZAIN (41)
Toilettes / Accompagnement au quotidien (courses, 
repas...)

janv. 2006 / déc. 2009 dans la saisie administrative

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Formation sur les bases du management + formation d'intégration

/ juin 2022 Admise concours Rédacteur

/ juin 2019 Admise concours Adjoint administratif territorial principal 2ème classe
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/ juin 2017 Formation sur la connaissance des collectivités territoriales et formation
d'intégration

sept. 2009 / juin 2010 Titre d'Assistante de vie aux familles
ADMR BLOIS (41)

/ juin 2009 PSC 1

sept. 2004 / juin 2005 BTS d'économie sociale et familiale ­ Validation 1ère année ­ BAC+2
CNED

/ juin 2004 Baccalauréat économique et social ­ BAC
BLOIS (41)

COMPETENCES

excel, powerpoint, word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CV référence 689870 généré par Jobvitae le 22/05/2024




