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SECRÉTAIRE ASSISTANTE MÉDICO­SOCIALE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Secrétaire Assistante Médico­Sociale stagiaire
Centre Médico­Chirurgical Voltaire
* Accueil physique et téléphonique des patients 
* Création de dossier patient 
* Assistance au chirurgien 
* Création des dossiers médicaux

janv. 2021 / déc. 2022 Secrétaire Assistante Médico­Sociale
Akalis Santé, Neuilly­sur­Seine

janv. 2021 / Secrétaire de direction stagiaire
Résident Mutualiste Le Cromois
* Accueil physique et téléphonique 
* Prise de rendez­vous 
* Réception, rédaction et transmission des mails et 
courriers 
* Gestion d'agenda 
* Rédaction de comptes­rendus 
* Tri, organisation et classement de documents et dossiers

janv. 2018 / stagiaire
Cabinet infirmier Torres Sophie
* Rangement des piluliers de patients 
* Prise de tension 
* Assistance à l'infirmerie libérale

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 BTS SP3S (Services et Prestations des Secteurs Sanitaire et social) ­
BAC+2

/ juin 2019 BAC STSS (Sciences et Technologies de la Santé et du social); Option:
Cinéma Audiovisuel ­ BAC
Lycée Simone Weil, Dijon

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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