
******* ********
En concubinage, 1 enfant avec mode de garde
Permis B

** ****** ** ** ********** ***********
SaintÉtienneduGrès (13103)
************
*******.********@*******.***

Assistante  aide comptable, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / janv. 2023 Assistante  aide comptable
Château Romanin St Rémy de Provence
Aide en comptabilité, saisie factures, édition factures, suivi envois, administratif
courant

nov. 2020 / juil. 2022 Aide MédicoPsychologique
FAM Résidence L'Oustalet (Plan d'Orgon)

oct. 2016 / janv. 2020 Assistante gestion de patrimoine
Expert et Finance (St Rémy de Provence)
Préparation saisie des dossiers, suivi produits, organisation de réunions, suivi des
campagnes commerciales, 
gestion budgétaire

sept. 2015 / sept. 2016 Assistante de direction
Cabinet LEBLANC Expertise et Conseil (Avignon)
Saisie comptable, déclarations de TVA, déclarations CARMF/CFE et sociales,
télétransmissions.

févr. 2015 / Secrétaire de direction
NGE (SaintEtienneduGrès)
Accueil, gestion des voyages des différents directeurs, archivage

janv. 2015 / sept. 2015 Standardiste
Cabinet de notaires Me AMALVY (Maussane les Alpilles)
Accueil, instruction dossiers de succession, gestion des mails et fax, demande d'états
civils

déc. 2014 / Agent administrative
Distrimag (SaintMartindeCrau)

mai 2014 / sept. 2014 Régisseuse en chef
Camping municipal de Sedan
Réservations, facturation, gestion des comptes en relation avec le Trésor Public,
réalisations de statistiques 
internes, gardiennage.

janv. 2014 / févr. 2014 Secrétaire comptable
GEIQ des Ardennes (Sedan)
Etablissement documents entrée/sortie des apprentis, suivi de présence, préparation à
la paie, suivi des 
adhésions, facturation

oct. 2012 / déc. 2013 Assistante de direction
Agence LDV (Sedan)
Accueil, participations aux réunions de chantiers, mise en place d'appel d'offres et son
suivi, suivi des 
chantiers, établissements de comptesrendus, suivi des commandes internes, suivi
financier, relance des impayés
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juil. 2012 / août 2012 Secrétaire comptable
Calisolair Europe (La Francheville)

/ Aide MédicoPsychologique
Résidence des Alpilles St Etienne du Grès

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Diplôme d'Etat Accompagnant Educatif et Social

/ juin 2012 BTS Assistant de Gestion PMEPMI  BAC+2

/ juin 2010 Baccalauréat STG option Ressources Humaines  BAC

COMPETENCES

Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Sapeurpompier Volontaire depuis 2009 + Monitrice de secourisme depuis 2017
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