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Secrétaire assistante médico­sociale, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / oct. 2022 SECRETAIRE ASSISTANTE MÉDICO­SOCIALE
Maison de retraite Orpea St luc
Accueil physique & Téléphonique 
Archivage dossiers 
Compte rendus médicaux 
Assurer le suivi des dossiers médicaux 
Prise de rendez­vous

janv. 2018 / déc. 2022 HOTESSE DE CAISSE
Carrefour Grand Littoral
Conseil et orientation de la clientèle 
Encaissement des produits et signalement des anomalies 
Travail en arrière caisse

juil. 2015 / août 2015 EMPLOYE POLYVALENTE
Mc Donald Vieux Port
Prise des commandes 
Encaissement 
Entretien des locaux

janv. 2015 / STAGE
Pharmacie St Louis
Gestion des stocks 
Préparation des commandes 
Accueil des clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 TITRE PROFESSIONNEL DE SECRETAIRE ASSISTANTE MEDICO­ SOCIALE
AECD

/ juin 2018 BACCALAUREAT SCIENCES ET TECHNOLOGIES DE LA SANTE ET DU
SOCIAL (ST2S) ­ BAC
Lycée Saint Exupéry

/ juin 2015 BREVET DES COLLEGES
Collège Henri Barnier

COMPETENCES

EXCEL, POWER POINT, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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