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Secrétaire assistante médico­sociale, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / avr. 2023 Stagiaire secrétaire assistante médico­sociale
Hopital de Gisors
Accueil physique et téléphonique
Saisie de compte­rendu médical
Classement des dossiers médicaux

déc. 2018 / Assistante maternelle agréée

Etablir des contrats de travail
Etablir des plannings de garde
Remplir les feuilles de présence et les transmettre en PDF

mars 2018 / avr. 2018 Ecole maternelle Etrepagny (27) A.T.S.E.M

juin 2007 / juil. 2007 Aide auxiliaire
Crèche multi accueil des Hauts de Gency à Cergy (95)

janv. 2007 / déc. 2017 Ecole privée Sainte Marie à Maisons Laffitte (78) A.S.E.M

janv. 2004 / déc. 2006 Garde d'enfant
Domicile à Bezons (95)

mars 2003 / avr. 2003 Stagiaire Secrétaire
CTM à Bezons (95)

nov. 2002 / déc. 2002 Stagiaire Secrétaire
DASSAULT AVIATION à Argenteuil (95)

févr. 2002 / mars 2002 Stagiaire Secrétaire
DUBERNARD à Houilles (78)

DIPLOMES ET FORMATIONS

juil. 2022 / mai 2023 Titre professionnel de secrétariat médico­social ­ BAC
Cours minerve

/ juin 2019 Certificat du PSC1
Vernon ( Croix rouge )

/ juin 2007 CAP petite enfance ­ CAP
CNED

/ juin 2003 Baccalauréat Secrétariat ­ BAC
LP Grand Cerf à Bezons (95)
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COMPETENCES

Courtoise, accueillante

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, cuisine, sport, médecine, nature, activités manuelles
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