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Secrétariat médical, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2018 / nov. 2020 Secrétaire médicale
Clinique Korian les palmiers
Clinique diététique et SSR

déc. 2017 / sept. 2019 Secrétaire medicale
Hopital privé toulon Hyeres Ste marguerite
Service oncologie Dr BERNARD Dr. BERDAH, Dr PALAYER

févr. 2012 / avr. 2012 Secrétariat médical
Hôpital Privé CLAIRVAL ­ 13009 Marseille Service Scintigraphie­TEP­Scanner ­
Drs Ph. JAU

févr. 2011 / janv. 2012 Secrétariat médical
Institut Paoli Calmettes ­ 13009 MARSEILLE Service chirurgie­oncologie ­ Pr
J.R. DELPERO, Service Transplantation­Pr D. BLAISE

oct. 2003 / déc. 2010 Secrétariat médical ­ comptabilité
Cabinet de Radiologie ­ 8347O Saint Maximin la Ste Baume

août 2003 / oct. 2003 Secrétariat médical
Maison de Retraite ­Les jardins de Ste Baume ­ 83860 NANS LES PINS

janv. 2001 / avr. 2001 Secrétaire médicale
Hôpital Victor DUPOUY ­ 95100 ARGENTEUIL­ Service d'Oncologie ­ Pr
BOUTAN­LAROZE

juil. 1995 / janv. 2001 Secrétaire médicale
Polyclinique d'ORGEMONT ­ 95100 ARGENTEUIL

nov. 1994 / juin 1995 Secrétaire médicale­aide opératoire
Clinique du Blanc­Mesnil ­ 93150 LE BLANC­MESNIL

mai 1985 / oct. 1994 Secretaire Medicale Aide Operztoire
Clinique de la Barre ­ 95170 DEUIL LA BARRE

nov. 1984 / mai 1985 Secrétariat médical
Clinique Val Notre Dame ­ 95870 BEZONS
Service de chirurgie urologique ­ Dr E. AMAR

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1984 Secrétaire Médicale ­Aide­opératoire; Diplôme de fin d'Etude
Ecole supérieure de Secrétariat Rue de Liège ­ 75008 PARIS

/ juin 1983 Niveau BAC F8 ­ BAC
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COMPETENCES

Réception et accueil téléphoniques scannérisation du courrier prise en charge de l'hospitalisation rdv pré
et post op examen complémentaire gestion agenda rdv et planning médecins gestion des dossiers
administratifs et médicaux courrier frappe traitement dossier noemie facturation teletransmission des
fichiers pointage securité sociale mutuelle rapprochement bancaire relance patient organisme aide
opératoire PMSI,

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

randonnées running voyage
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