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Polyvalente ­Capacités d'adaptation, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / juin 2022 Secrétaire Assistante Médico­social
Centre de santé FILIERIS de Fenain

janv. 2022 / janv. 2022 Aide­soignante
Maison de santé de Sin­le­Noble
*Accueil physique et téléphonique, orientation de l'usager et répondre à 
ses besoins, gestion des plannings, suivi et mise à jour des dossiers patients, 
traçabilité et conservation des informations, retranscription des informations 
médicales dans les dossiers patients, prises de rendez­vous chez les 
spécialistes, gestion FSE, télétransmissions... 
* Aide­soignante

janv. 2013 / déc. 2021 SSIAD du Douaisis , Service de Soins Infirmiers à Domicile, Flers­En­
Escrebieux
Soins de nursing, surveillance, transmissions...

janv. 1998 / déc. 2012 Opératrice téléphonique / Préparatrice de commandes
ORP , Ouest
Gestion appels entrants et sortants, prises de commandes des pharmaciens, 
commandes auprès des laboratoires, suivi des réclamations diverses, 
renseignements, préparation des commandes, sortie des produits classés 
'stupéfiants' 
Formations et expériences au service achats et service des retours clients

janv. 1995 / déc. 1996 Assistante administrative
Syndicat d'Initiative de la Mairie de Roost­Warendin
Planification des sorties, réalisation des convocations, réservations, 
retranscription du compte rendu des réunions...

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ janv. 2022 Titre professionnel Secrétaire Assistante Médico­social
SIADEP Douai

/ juin 2013 Diplôme d'État Aide­soignante
AHNAC Oignies

/ juin 1993 Baccalauréat B (économie et sociale) ­ BAC
Lycée Edmond Labbe Douai

/ juin 1990 BEPC ­ BEP
collège Dr Schaffner Roost­Warendin

COMPETENCES

Logiciels DOCTOLIB, MAIIA, ALMAPRO, ICT, MLM, Word, Excel, Powerpoint
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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