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secrétaire assistante médico sociale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / cabinet médical de Jugon

avr. 2021 / cabinet médical de Jugon
répondre aux appels des patients et assurer l accueil , assurer le planning des
médecins sur 
medistory , classement des dossiers patients destructions des dossiers, scanner des
dossiers patients 
en les classements dans leurs dossiers numérisation des dossiers remplir des bons de
transports, 
faire des ordonnances , récupérations des examens biologiques, traitements des
courriers médecins 
et courriel, se mettre en liens avec des médecin extérieurs et les hôpitaux pour des
informations 
demander par les médecins concernant un patient ,orienter les patients vers la salle d
'attente, 
Transférer les appels vers les médecins .

déc. 2020 / cabinet médical de Jugon
suite aux stages de 15 jours remplacement du 24 décembre 2020 au 6 février 2021 
2020 stage de 15 jours du 7 décembre au 22 décembre 2020 dans un cabinet
médical de 5 médecins 
généralistes 

répondre aux appels, prise de rendez vous (médistory)des médecins, classements
dossiers patients, 
taper des ordonnances.

janv. 2020 / cabinet médical de Jugon
2020 travail dans une école cantine et garderie 4 mois en remplacement

janv. 2020 / secrétaire assistante médico sociale
cabinet médical de Jugon

janv. 2018 / aide a domicile
saint jacut de la mer

janv. 2005 / déc. 2015 Aide médico psychologique vie
saint jacut de la mer
2005 a 2015 aide médico psychologique en foyer de vie pour adultes en situation d
handicap

janv. 2002 / maison de retraite de Pleurtuit

janv. 2001 / saint jacut de la mer

/ cabinet médical de Jugon
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DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BEPA services aux personnes
Lycée sainte Marie a Brôons

/ CAP ETC employé technique de collectivité ­ CAP
lycée kersiam

/ diplôme d aide médico psychologique CAFAMD
école IRTS a rennes

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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