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Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / aujourd'hui Secrétaire médicale
Cabinet médical de Saint­Fulgent et les Brouzils
Secrétariat, accueil patients et tenue agendas médecins, accueil téléphonique et prises
de Rendez­vous, diverses tâches administratives

janv. 2007 / déc. 2022 vendeuse­magasinière

janv. 2000 / déc. 2006 femme de ménage
CHD des Oudairies La Roche /Yon (85)

janv. 1995 / déc. 1997 OCCE Vendée et MFR Saint Flour (15)

janv. 1994 / Mutuelle des PTT
* Archivage informatique de 5 années de travail manuel

janv. 1992 / déc. 1993 banque Crédit Agricole les Essarts (85)
* Accueil, balance et bilan

janv. 1989 / déc. 1991 blanchisserie à Mazurelle La Roche /Yon (85)

/ Ecole primaire des Essarts (85)
accompagner les enfants 
­ avant 1989 : saisons d'été chez les agriculteurs ( canards, maïs, cornichons etc...)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / mai 2023 BTS SP3S ­ BAC+2
MFR de Saint­Fulgent

/ TOSA Word et Excel, PowerPoint
GRETA Vendée

/ CAP et BEP communication administration secrétariat ­ CAP

/ CADIS Formations : SECRÉTARIAT MÉDICAL

COMPETENCES

Excel, PowerPoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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