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SECRÉTAIRE MÉDICALE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / Secrétaire médicale
Médilys Lons le Saunier
(Accueil patient et téléphonique, prise de rendezvous Doctolib, 
connaissance des codifications, des tubes et des mutuels, 
enregistrement ordonnance, mise à jour dossier patients, création 
dossier, maitrise du pack office)

janv. 2018 / févr. 2020 Employée libreservice
Atac  Voiteur
remplacement 
Poissonnerie  Hyper U  Montmorot  CDD 
Préparateur de commandes  Crit Intérim  Damparis 
Employée libreservice  Atac  SalinslesBains

nov. 2017 / déc. 2017 BGI  Crit Intérim  Damparis Verpillat  Manpower  Moirans en Montagne

juin 2017 / oct. 2017 Employée de collecte
Lonslesaunier  CDDI
Contrat insertion pour suivre ma reconversion professionnelle 
Collecte et tri à Juratri

juin 2016 / avr. 2017 Employée libreservice
Port Lesney  CDDI
Contrat insertion pour reconversion professionnelle. 
(Formation en interne en épicerie comme employée libreservice avec 
des stages comme secrétaires administratives)

janv. 2016 / mai 2016 Préparateur de commandes
V33  Domblans  Sup Intérim GMA  Poligny
(Scanette, lecture OEF, lecture plan palettisation, tirepalette 
manuel /électrique, colisage, ébavurage, conduite de ligne, 
conditionnement)

janv. 2013 / déc. 2015 Serveuse
La Petite Auberge  Lons le Saunier
(Accueil, prise de commande, réservation, remise en place de la salle, 
nettoyage des locaux, plonge, aide en cuisine)

DIPLOMES ET FORMATIONS

mai 2022 / juin 2022 stage
Laboratoire Médilys  POLIGNY; Mairie  PortLesney

janv. 2017 / févr. 2017 Stage secrétaire de mairie
Lycée Hyacinthe Friant  POLIGNY

sept. 2009 / juin 2013 CAP Restaurant  CAP
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/ Stage secrétaire de mairie Communauté de commune  POLIGNY

COMPETENCES

pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, musique, marche en forêt, Cinéma
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