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Secrétaire assistante médico­sociale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2020 / Secrétaire médicale
Centre de Santé Hygie ­ Aubervilliers
*accueil physique et téléphonique, gestion du planning, codification

juil. 2020 / sept. 2020 Secrétaire médicale
ophtalmologique Odéon ­ Paris

avr. 2019 / oct. 2019 Secrétaire médicale
Centre de santé Square de la mutualité ­ Paris
* Codification, facturation, encaissement, création de nouveaux dossiers

mars 2018 / déc. 2018 Secrétaire médicale
CCAS de Richerand ­ Paris

janv. 2018 / févr. 2018 secrétaire médicale
Ithaque ­ Ville juive

nov. 2017 / déc. 2017 secrétaire médicale
Arpavie ­ Villepinte

avr. 2017 / oct. 2017 Secrétaire médicale
Hôpital Robert Debré ­ Paris
* Frappe de comptes rendus, préparation des consultations, archivage. 
localisation des dossiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2014 / juin 2016 Diplôme de secrétaire Assistance Médico­sociale
CRP Jean Pierre Timbaud ­ Montreuil

janv. 2003 / déc. 2003 BEP Comptabilité ­ BAC+6 et plus
Institut supérieur de gestion ­ Conakry

févr. 2002 / août 2002 CAP coiffure ­ CAP
Conakry

COMPETENCES

Outlook, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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CENTRES D'INTERETS

cinéma, Lecture, Cuisine
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