
********** *******
04/10/1976 (47 ans)
Permis B

*** ** ******* *******
Cavaillon (84300)
************
************@*****.**

Italien, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / secrétaire médicale
Clinique Synergia luberon cavaillon
Gestion de dossiers patients, Entrée, Sortie, remises de papiers, répondre aux 
questions des patients, Montage des dossiers pour les ambulatoires, appels de la 
veille, archivages, codages des dossiers.

mars 2017 / Assistante de vie scolaire
Lycée Philippe de Girard Avignon, France

janv. 2016 / association de parents d'élèves Vedène, France
Assister aux CA du lycée, aux conseils de classe et faire le lien entre les parents et 
la direction.

janv. 2012 / Employée de crèche
Crèche Plan­d'Orgon, France

janv. 2002 / Secrétaire médicale
Clinique mutualiste Pessac, France
Accueil des patients, mise a jour des dossiers, frappe de compte rendu 
opératoires, prise de RDV.

janv. 2000 / Secrétaire médicale
Cabinet de Radiologie et d'échographie Mérignac, France

/ Aider les parents Apedys vaucluse Les Taillades, France
Aider les parents d'enfants Dys pour trouver des professionnels, monter des 
dossiers MDPH, apporter une informations aux enseignants et aux futures AESH. 
Siège à la MDPH pour les commissions de demande de prise en charge ou 
prestations des particuliers. 

CompétencĆ 

Bienveillante, à l'écoute, disponible, calme. 

prise de rdv, notes, accueil, planning, dossiers, courriers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2017 / juin 2018 Formation sur les différents troubles et sur la pratique de notre métier
AESH DASEN Avignon, France

sept. 2010 / juin 2011 CAP petite Enfance ­ CAP
Saintes, France

sept. 1999 / juin 2000 Secrétaire médicale
Pigier Bordeaux, France
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sept. 1993 / juin 1996 Bac Science Médico­social ­ BAC
CNED Cavaillon

COMPETENCES

Word, Exel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Couture, Lecture, Danse
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