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Stage professionnel secrétaire médicale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2024 / clinique Saint­Roch Roncq
Accueil physique et téléphonique des patients et usagers, Création des dossiers
patients,

juil. 2023 / août 2023 Stage professionnel secrétaire médicale
CH Victor Provo , Roubaix
Accueil physique et téléphonique des patients et usagers, transfert des appels,
traitement 
des dossiers, codage et cotation des actes......

juin 2022 / août 2022 secrétaire commerciale
Parker Déménagement, Saint­Denis

mars 2012 / août 2017 Gérante de crèche
Crèche communale '' L'arc en­ciel du bonheur '' Boudjima, Tizi­Ouzou ­ Algérie

/ secrétaire médicale
clinique Saint­Roch Roncq

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2021 / déc. 2023 VAE

févr. 2023 / sept. 2023 Titre professionnel (SAMS) Secrétaire assistante médico­sociale CNF
(compétences numériques fondamentales)
Simplon Wazemmes

oct. 2021 / déc. 2021 Maitrise des outils bureautiques, Word, Excel, Powerpoint, Intranet,...;
CAP Accompagnant éducatif petite enfance ­ BAC+4
Académie de Lille

/ Formation éducatrice de crèche
Bab el zouar Algérie

/ secrétaire assistante médico­sociale
AFPA Créteil

COMPETENCES

codage, Excel, Outlook, Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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Arabe

CENTRES D'INTERETS

cuisine, voyages, musique
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