
***** *******
20/11/1988 (35 ans)
Nationalité Française
Concubinage
Permis AM

*** * ***** ** ***** **
Saint­Apollinaire (21850)
**********
***************@*****.***

Secrétaire administrative, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / janv. 2020 Téléconseillères
APF­21 LONGVIC
Prendre des appels téléphonique entrant, saisie informatique, rentrer des données
dans Excel et Word. 
Répondre aux appels, répondre aux courriels et parler aux clients en personne.

oct. 2019 / oct. 2019 Vendeuse/Stagiaire
KIABI QUÉTIGNY
Cintrage, implantations: mise en rayon, prendre les mesures des clients, rendre les
commandes aux clients, habillements de 
mannequin, dispatcher des articles, retours de cabine. 
Accueil et conseil client. 
Réassortiment des vêtements.

janv. 2010 / janv. 2012 Brasserie des vosges TROYES
Dressage des plats 
Entretien et nettoyage de la cuisine et mise en place des tables 
Respect des règles d'hygiène et de sécurité, service auprès des clients. 
Plonge, encaissement.

avr. 2006 / juin 2006 Intervenante auprès des enfantrs
Ecoles maternelle privé TROYES
Préparation de repas et boissons 
Apport d'éléments de confort et réconfort à l'enfant 
Accueil des parents et des enfants, surveillance des siestes. 
Participations de réunion d'équipe. 
Animation d'activités.

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2008 / janv. 2009 Formation CAP Restauration en collectivitée; Préparations des repas,
entretien des locaux ­ CAP
Plancy l'Abbaye, Aube; PLANCY L'ABBAYE

janv. 2006 / janv. 2007 Formation CAP Employée Techniques de Collectivitée; Entretien des
locaux ­ CAP
Plancy l'Abbaye, Aube; PLANCY L'ABBAYE

janv. 2004 / janv. 2005 Formation CAP Petite Enfance; activités ­ CAP
Plancy l'Abbaye, Aube; PLANCY L'ABBAYE

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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