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PROFIL Recherche poste chargée RH, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2021 / août 2022 Chargée RH et Paie en alternance
Gerard Darel
Gestion d’un périmètre dédié (100 salariés), gestion administrative (DPAE, contrats de
travail, avenants..), collecte des éléments variables de paie, contrôle des bulletins de
salaire, gestion du disciplinaire, participation au réunions CSE et rédaction de PV,
participation aux NAO, participation et animation des formations dispensées aux
responsables de boutiques/stands

avr. 2021 / août 2021 Assistante RH
IML FIBRE ­ WAKHALCOM ­ TORCY
* Sourcing ­ diffusion d'annonces sur les jobboards 
* Pré­sélection des candidatures ­ Entretiens physiques 
* Rédaction des comptes­rendu d'entretien 
* Classement des dossiers

févr. 2020 / sept. 2020 Hôtesse d'accueil
ADDENDA/ BNP PARIBAS ­ Pantin
* Accueil physique des visiteurs 
* Gestion du standard 
* Réservation des salles de réunion

août 2019 / oct. 2019 Assistante administrative
ERI ­ Fontenay­Sous­Bois
* Accueil physique des visiteurs 
* Gestion du standard / courrier 
* Gestion des salles de réunion 
* Gestion des contraventions 
* Saisie de factures 
* Rédaction de courriers et de procédures

juin 2019 / juil. 2019 Assistante RH
SAD'S INTERIM ­ Serris
* Sourcing 
* Rédaction et diffusion d'annonces sur les jobboards 
* Pré­sélection des candidatures 
* Entretiens physiques 
* Rédaction de comptes­rendus d'entretien

mars 2016 / août 2018 Assistante administrative
VOITURES NOIRES ­ Paris
* Accueil physique des visiteurs 
* Gestion du standard / courrier 
* Gestion des contraventions 
* Recrutement et management d'une équipe de standardistes

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juil. 2022 BACHELOR RH ­ BAC+3
ICADEMIE
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/ juin 2019 TITRE DE NIVEAU III (RNCP) ASSISTANTE RH
NEXT FORMATION ­ Vincennes

/ juin 2007 BAC SMS ­ BAC
LYCÉES VAL DE SEINE ­ Le Grand Quevilly

COMPETENCES

Pack Office 
Silae

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Théâtre
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