
***** ******
14/07/1975 (48 ans)
Nationalité Française
Mariée
Permis B

** *** ** ** *****
Cucharmoy (77160)
************
*************@*****.**

Atouts Esprit d'équipe Entreprenante Prends des initiatives,
autonome,organisée Ponctuelle Disponible, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / Secrétaire administrative et commerciale Indépendante
AIC GESTION Cucharmoy, France
Autoentrepreneur Gestion administrative et commerciale pour professionnels et
particuliers

sept. 2016 / mars 2017 Assistante administrative et commerciale
DJ PROVINS Provins, France

janv. 2015 / Agent administratif
SOUFFLET SA Nogent­sur­Seine, France
Accueil, gestion du standard, imprimerie

janv. 2015 / Agent admnistratif
SADE CGTH Nogent­sur­Seine, France
Gestion du personnel, des véhicules, devis, commandes, FIDAA, PEI logiciel EDF,
gestion PCR (dosimétrie de 
zones)

janv. 2014 / Secrétaire médicale
CMPA FSEF Neufmoutiers­en­Brie, France
Service UTTAC 

Chef d'entreprise 
De 2007 à 2011 DU RÊVE AU JARDIN/C'JESS DOMICILE SERVICES Mormant, France ­
Cucharmoy, France 

SARL commerce de fleurs et entretien espaces verts, gestion administrative,
comptable et commerciale, gestion 
du personnel 
Micro­entreprise multi­services.

janv. 2003 / déc. 2006 Secrétaire médicale
GHAM Romilly­sur­Seine, France ­ Sézanne, France Centre hospitalier de
Sézanne et Romilly sur seine
Comptes­rendus, prise de rdv, gestion des lits, admissions, gestion administrative des
patients (entrées/sorties), 
bons de transports, accueil, DIM (département d'information médicale, codification
des actes et envois CCAM 
SSR ET PMSI, congrès avec le médecin DIM).

janv. 2001 / Secrétaire médicale
Cabinet de radiologie Dr AZANCOT Romilly­sur­Seine, France

janv. 1998 / Secrétaire de direction/Responsable de la VPC
COMPOPYRENEES PARIS 20ème

janv. 1992 / déc. 1996 Employée de bureau
AMITR/GIPREN Romilly­sur­Seine, France
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Au sein de la médecine du travail et du Groupement interprofessionnel de Romilly et
Nogent.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ nov. 2016 Habilitation nucléaire de niveau 3 assurance qualité­sûreté; Diplôme de
niveau IV reconnu par l'éducation nationale et par l'Etat
ALCEVI Nogent­sur­Seine, France

/ oct. 2001 Secrétaire médicale ( équivalent BAC F8) CAP PETITE ENFANCE ­ CAP
CNED Lyon, France

/ juin 1995 GRETA Romilly­sur­Seine, France

/ juin 1995 BEP Sanitaire et Social ­ BEP
GRETA Romilly­sur­Seine, France

/ juin 1993 Caserne des pompiers Romilly­sur­Seine, France

/ juin 1989 Collège Saint Joseph Romilly­sur­Seine, France

COMPETENCES

Safari, Internet Explorer, Edge, Mozilla, Google, chrome, Word, tableur, Excel, médicaux, Médicallia, Unix
Raid, Actes, Emed, Auditio, Ciel, Oxygène, VPC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Allemand Elémentaire

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Informatique
Equitation
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