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Commerciale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2019 / févr. 2020 Secrétaire Cabinet Dentiste
6 bis Avenue de la Foire : 84000 Avignon

Accueil et prise de rendez-vous des patients, gérer en
autonomie le cabinet, assurer l'ouverture et la fermeture.
Anticiper les imprévus et assister dans la gestion du cabinet
dentaire et dans Il'organisation de mon travail.

avr. 2019 / févr. 2020 Commerciale
Isobat : 84000 Avignon

mars 2017 / avr. 2018  AED Collége Roumanille Roumanille : Avignon

Accueil physique et téléphonique, prise de rendez-vous, et
gestion des plannings

nov. 2014 / déc. 2016 Secrétaire Administrative
Hopital Hopital Henry Duffaut : Avignon

Accueil et prise en charge des patients ainsi que des dossiers
médicaux, et gestions des appels téléphonique.

nov. 2007 / nov. 2014 Secrétaire en cabinet de Kinésithérapeute
Avignon, Sorgues

-Secrétaire en Agence de voyage « Nouveau départ »
-Repasseuse chez « Amidon »
-Travail saisonniers chez « RMG » en gestion secrétariat

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2008 / mai 2009 Licence DROIT - BAC+3
Université d'Avignon et des pays de Vaucluse

/ juin 2006 Baccalauréat professionnel : Secrétariat - BAC
Lycée Maria Casarés - Avignon

/ juin 2004 BEP : Secrétariat - BEP

Lycée Maria Casarés - Avignon

COMPETENCES

Pack Office, Excel, Microsoft Word, Powerpoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Espagnol Bilingue
Frangais
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CENTRES D'INTERETS

Voyages, Cinéma, Danse, Gym
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