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Assistante de direction, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / LM COMMUNICATION
Préparations de commandes

janv. 2021 / déc. 2022 Assistante de direction
RD ELECTRICIEN
* Gestion du personnel 
* Prise d'appels entrants/sortants 
* Gestion de La paie 
* Facturation 
* Elaboration des devis

janv. 2019 / déc. 2021 responsable RH
La mini

janv. 2017 / Travail Temporaire 

* Enregistrement de CV 
* Classement de contrats 
* Scan de CV

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / mai 2022 BTS GPME ­ BAC+2
Institut les Tourelles Rouen

sept. 2020 / juin 2021 Lycée Galilée Franqueville

sept. 2017 / juin 2018 Collège Masseot Abaquesne Boos

/ Bac Terminale STMG ­ BAC

COMPETENCES

WORD, POWERPOINT, GOOGLE DRIVE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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