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DIRIGEANTE BENEVOLE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / août 2022 ACCUEIL/ADMINISTRATION EHPAD
FONTDIVINA |Beausoleil
AdmissionsTransfèresIdentitovigilance  Fonctionnement Communication 
Facturation 
Logiciels : Net Soins  Sagessee  Outils bureautiques

déc. 2021 / mars 2022 ADJOINT ADMINISTRATIF
CHU |Nice
Régie  Admission  Cotation  Gestion dossiers  Accueil téléphonique/physique 
Planification 
Logiciels : Doctolib  Orbis  Clinicom  Outlook  Sésame Vitale

mars 2019 / déc. 2022 DIRIGEANTE BENEVOLE
TLT06TT |Nice
Création  Administration  Fonctionnement  Communication  Comptabilité 
Management 
Logiciels: GIRPES 7 SPID 2  Assoconnect  Pack Office

mars 2019 / juil. 2019 TECHNICIEN ADMINISTRATIF
CENTRE MEDICO CHIRURGICAL | St. Laurent du Var Préadmissions
Préadmissions  Admissions  Sortie administrative  Facturation  Gestion des régies 
Accueil 
téléphonique 
Logiciels : AS400

sept. 2018 / févr. 2019 SECRÉTAIRE MÉDICALE LABORATOIRE
LABAZUR | Nice
Gestion des prélèvements  Saisie des examens  Edition et restitution des résultats
biologiques Trans 
 Facturation 
Logiciels : Biomnis  FSE  Word  Excel

avr. 2010 / sept. 2018 SECRETAIRE/AGENT DE MAÎTRISE
CLINIQUE SAINT JEAN | Cagnes sur Mer
Classement  Gestion du flux patients  Gestion Dossiers  Organisation  Planification
des rendezvous 
patients 
Logiciels : ROR  Agenda  Time Wise  Expert Santé  Power Point  Publisher

sept. 2004 / avr. 2010 ASSISTANTE D'ÉDUCATION
CLG. PAGNOL | Saint Laurent du Var
Gestion des absences/retards  Surveillance  Permanence  Participation au PP 
Management 
Équipe Surveillants

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / oct. 2022 Recherche clinique et vigilance  ARCTEC PV « FOR DRUG CONSULTING
»
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juin 2022 / août 2022 Gestion de l'identité numériques  Gestion du stress « ENVERGURE
FORMATION » Sécurité  organisation  gestion numériques //
mécanismes méthodestech

sept. 2019 / sept. 2021 L2 EN SOINS INFIRMIERS  BAC+3
IFSI Princesse Grace| MONACO »; Psychiatrie  CR3 Gérontologie Hépatologie
et gastrologie  Digestif  Pneumologie  Centre National de Dépistage (PCR

sept. 2020 / juin 2021 AGFSU NIVEAU 1 ET NIVEAU 2 «; Interventions en situation d'urgence 
guidagetriage  ABCDE
IFSI Princesse Grace| MONACO »

mars 2018 / juil. 2018 Communication et Leadership : Communication Professionnelle Gestion du
stress
Valeat Formation  Dale Carnegie | Saint Laurent du Var

/ mars 2017 Valorisation et reconnaissance des dirigeants Anticipation  Diagnostique 
Décision  Intelligence collective  Législation « FFTT | Paris »

/ sept. 2016 Secret professionnelconfidentialité; Conseil Santé  Directives
GRIEPS | Cagnes sur Mer

oct. 2004 / mai 2006 SECRÉTAIRE MÉDICOSOCIALE CULTURE; SocioMédical / Assistanat
Spécialisé
FORMATION | Valenciennes

COMPETENCES

Excel, Power Point, Word, Pack Office, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Courant

Italien Courant

Français Courant

Roumain Bilingue
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