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02/10/1994 (29 ans)
Célibataire

Paris (75000)
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Assistante de Direction en Agence Evénementielle, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / déc. 2020  Assistante de Direction en Agence Evénementielle
LUXE AGENCY

0 Passer des commandes de fournitures, matérielles ou consommables et faire le suivi
des

livraisons

o Faire un suivi d'activité

o Organiser l'archivage des documents importants

o Faire le tri des documents, archives, fonds documentaires et informations

janv. 2016 / déc. 2018 Caissiére
Restaurant TAZAJ

o Assurer l'ouverture et la fermeture de la caisse

o Enregistrer et totaliser la somme d'argent correspond aux produits achetés
o Fournir les documents de caisse utiles a la comptabilité

o Accueillir et informer la clientéle

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2020 Diplome de Technicien spécialisé en Commerce International
BEST INSTITUT

sept. 2016 / juin 2017 Premiére année en sciences économiques et gestion
la F.SJ.ES Ain chock- Casablanca

sept. 2015 / juin 2016 Baccalauréat en sciences Economiques - BAC

Lycée MLY DRISS-Anfa- CASABLANCA

COMPETENCES

Excel, Power Point, Word, Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol Courant
Francais Bilingue
Arabe Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Dessin Musique Soft-skills
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