
********* *****
21/10/1988 (35 ans)

** ****** **********
Vielmur­sur­Agout (81570)
************
***********@*******.***

Secrétaire médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

/ aujourd'hui Technicienne administrative
Fédération APAJH ­ LAVAUR (81)
Service RH

oct. 2017 / févr. 2018 Technicienne administrative
Fédération APAJH ­ LAVAUR (81)
Accueil

nov. 2016 / août 2017 Agent administratif
Clinique Saint Pierre ­ PERPIGNAN (66)
Service Chimiothérapie et Endoscopie

juin 2007 / oct. 2016 Agent administratif
Clinique Saint Pierre ­ PERPIGNAN (66)
Service Urgences et Caisson Hyperbare

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Logiciel ALFA GRH : paye

/ juin 2018 Octime : actualisation des paramétrages

sept. 2006 / juin 2007 Formation Secrétaire Médicale; PIGIER en alternance
Ecole; la Clinique Saint Pierre (PERPIGNAN­66)

sept. 2005 / juin 2006 Baccalauréat STT option Commerce (niveau) ­ BAC

COMPETENCES

Accueillir, orienter et renseigner les patients
Planifier les rendez­vous
Saisir et classer les informations relatives au dossier patient
Travailler en équipe pluridisciplinaire
Utiliser les outils bureautiques et les logiciels métiers

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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