
**** *******
06/06/1964 (59 ans)
Mariée  2 enfants majeurs

********* ******* **** ********
Marseille (13000)
************
**********@*****.***

Secrétaire Médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2016 / févr. 2022 SECRÉTARIAT MÉDICALE
Labosud  13006 Marseille
poste administratif facturation,
gestion de stock,
responsable qualité au secrétariat,
formation des entrants.

janv. 2002 / mars 2016 RESTAURATRICE
RESTAURATRICE Restaurant le Bouchon Thiars Marseille 1er puis Restaurant
le Bouchon Marseille 6ème

janv. 1999 / janv. 2002 Secrétaire, Secrétaire de direction
Marseille
SECRÉTARIAT 
Secrétaire, Secrétaire de direction dans différents secteurs sur Marseille : CCI
Marseille 
Provence,collège Grande Bastide, Association Loisir Provence Méditerranée 
Filtrage des appels, 
gestion de l'agenda et des rendez vous du directeur, 
traitement du courrier (rédaction , saisie, mise en page), 
création de base de données.

janv. 1985 / déc. 1996 Réceptionniste. Chef de réception
Lyon (69)
HÔTELLERIE 
Réceptionniste. Chef de réception, Responsable hébergement dans des établissements
3 et 4 étoiles de 
Lyon (69) 

Les Acquis

/ Assistante de Tourisme Hôtelier
C.C.I Avignon et Vaucluse

/ CADFA Marseille
18 Création de la Charte Qualité. Labosud 
99 Gestion de Production Informatisée. CADFA Marseille

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Assistante de Tourisme Hôtelier
Avigon

COMPETENCES

word, excel, access powerpoint
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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