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Assistante comptable, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2016 / août 2020 Assistante comptable
Agence du Soleil
Assistance comptabilité gérance locative, 
Rapprochement bancaire, relance, suivi 
impayés, contentieux, régularisation des 
charges etc..

août 2013 / mars 2016 Secrétaire comptable
Cos Construction
Comptabilité analytique: saisie comptable, 
suivie des paiements clients, édition de 
compte de résultat, édition des factures de 
ventes, des devis... Aàaires administratives 
Aàaires sociales: DPAE, édition de Contrats 
de travails..

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2014 Bac+3, Bac+4 (Licence, Maitrise ou équivalents) ­ LP Responsable
portefeuille Client Responsable portefeuille client en cabinet expertise
comptable ­ BAC+4

/ juin 2013 Bac+2 (BTS, DUT ou équivalents) ­ BTS COMPATBILITE GESTION DES
ORGANISATIONS Comptabilité et gestion des organisations ­ BAC+2

/ juin 2009 Bac (général, technique ou professionnel) ou équivalent ­ BAC
technologique Comptabilité Õnance des entreprises ­ BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

Turc Courant
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