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Nationalité FRANCAISE
MARIEE
Permis B
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Carcassonne (11000)
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SECRETAIRE MEDICALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aoiit 2022 / aoiit 2022 SECRETAIRE MEDICALE
Dr SENTENAC, Dr SYMONS, Dr JERTILA, Dr GASTON

avr. 1988 / déc. 2021 SECRETAIRE MEDICALE

Docteur Francis MAURY Rhumatologue- Docteur Marc FERU Rhumatologue
Carcassonne

oct. 1987 / déc. 2000 STAGIAIRE
T.U.C SECRETARIAT

sept. 1985 / nov. 1985  (Clinique du Bastion. D.D.E

PERSONNEL DE SERVICE
De novembre 1985 a septembre 1985
Clinique du Bastion. D.D.E

févr. 1983 / juin 1983  SECRETAIRE MEDICALE
Docteur Francis MAURY Rhumatologue Carcassonne

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1981 BREVET NATIONAL DE SECOURISTE

/ juin 1981 BEP COMPTABLE MECANOGRAPHE - BEP
Lycée Jean Durand / Castelnaudary

/ B.E.P.C DU SECOND DEGRE / 1975 - BEP
college le Bastion Carcassonne

COMPETENCES

Accueillir et renseigner les patients sur les horaires des réceptions. Encaissement des honoraires. Saisir
les comptes rendus des actes médicaux. Mode de prise en charge des actes médicaux.Tenir a jour les
dossiers médico administratif des patients. technique de saisie avec dictaphone. Gérer les appels
téléphoniques et les priorités. Maitrise de I'informatique . Bon sens relationnel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

Randonnées, Cinéma, concerts,
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