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Chargée de clientèle, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2001 / déc. 2020 Chargée de clientèle
Fondation de Mme Jules Lebaudy à MONTROUGE (92200)
Gestion et constitution des dossiers en vue de la préparation des commissions
logements, 
rédaction et signatures des baux. 
Suivi de la vie du locataire dans le logement, contentieux des locataires. 
Réception de la clientèle, contacts avec les organismes financiers et administratifs, 
contacts avec les huissiers et avocats pour procédures. 
Médiation troubles de jouissance 
Depuis 2019  chargée du quittancement et contribution à la régularisation de charges.

janv. 1986 / janv. 2001 Clerc de Notaire
Etude de Me COLOMBIER Notaire Gisors (Eure)
Rédaction des actes sur simples directives, avec initiatives et responsabilités ;
Règlement 
des successions ; Formalités préalables et postérieures aux actes juridiques.

janv. 1981 / janv. 1986 Secrétaire Juridique
Cabinet Comptable JeanPaul LEMAIRE à PONTOISE (Val d'Oise)
Constitution de sociétés et formalités postérieures ; convocation des associés en vue 
assemblées. Préparation des assemblées.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1979 / juin 1981 BTS COMMERCIAL  BAC+2

/ STAGES DANS LE DROIT DES FAMILLES (PARTAGE, REGLEMENT DE
SUCCESSIONS)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Littérature, musique jazz, broderie, travaux manuels
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