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Assistante commerciale/Agent administratif, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2011 / Assistante commerciale/Agent administratif
Association Jackie Services
(Association loi 1901 d'assistance a la personne) 

Assistante commerciale/Agent administratif 
* Réalisation de devis de prestations de travaux de réfaction, ménages, jardinages
chez les 
particuliers 
(visite à domicile, mise en ordre des informations pour devis facturation effectués) 
* responsable d'embauche et de suivi des prestataires auprès des clients (ainsi que
remise des 
salaires) 
* Responsable recherche subventions,( mairie, département, région) 
* Activités de secrétariat bureautique, standard, accueil de la clientèle 
* Gestion clientèle : 
* Visites 
* Ecoute 
* Estimation des besoins en accord avec la direction. 
* Mise en collaboration avec diverses enseignes (Trouvéa, Osapi) 
* Recherche partenariat (Fourmis Verte.etc...) 
* Mise en œuvre du dossier destiné à « l'agrément qualité » pour expansion de
l'association 
Jackie 
Services. (Rencontres de responsables d'associations de services à la personne) 
* Créatrice du logo de Jackie Services en partenariat avec Les Publications locales
parisiennes 
pour le fascicule distribué en mairie (2010)

janv. 2007 / Membre bénévole de la rédaction d'Etre

Tournage et sortie du film : « Dans un même monde » 
Interventions et collaboration a la radio Vivre Fm 93.9 ( la différence contre
l'indifférence) 
jusqu'à ce jour ou je suis régulièrement sollicitée.

janv. 1990 / Hôtesse d'accueil prise de rendez vous polyglotte
Restaurant La Tour D'argent Paris

janv. 1988 / Enquêtrice téléphonique
Bark Maleting

janv. 1987 / Caissière
Franprix

janv. 1985 / Serveuse polyvalente
restaurant Melodine

janv. 1983 / Caissière
Monoprix

sept. 1979 / juin 1981 Lettres a Censier (Paris IV)
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sept. 1978 / juin 1979 l'université de Malakoff (Paris Descartes)

janv. 1978 / déc. 1981 Archiviste
Forum International

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1963 / juin 1978 Baccalauréat B ­ BAC
Paris

/ Boursière pendant toute la durée de ma scolarité; l'école primaire au
Baccalauréat ­ BAC+4
l'Ecole Alsacienne à Paris; Collège Cévenol International

COMPETENCES

Fm 93.9

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Professionnel

Allemand Professionnel

Italien Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

sport, lecture./Expositions d'art
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