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Secrétaire administrative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / Préparateur de commande
ID LOGISTICS FRANCE Ormes, France

juil. 2019 / août 2019 Préparatrice de commandes
AMAZON Saran, France
Horaire de nuit

sept. 2018 / août 2022 Secrétaire administrative
THE CONCIERGERIE Fleury­les­Aubrais, France
­Accueil des clients 
­Gestion de dossier 
­Réception téléphonique 
­Administration 
­Comptabilité

juil. 2015 / août 2015 Serveuse de restaurant
Brasserie Bruxelle
Emploi saisonniers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / août 2022 BTS Comptabilité et Gestion ­ BAC+2
Saint Paul Bourdon Blanc Semoy

sept. 2018 / juin 2020 Baccalauréat professionnel Gestion et Administration ­ BAC
Lycée privée Saint Paul Bourdon Blanc Semoy, France

sept. 2017 / juin 2018 Baccalauréat Scientifique ­ BAC
Lycée Général Benjamin Franklin Orléans, France

COMPETENCES

Excel, Word, Power Point

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyage, Lecture, Cinéma
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