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Secrétaire médicale en rhumatologie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 /

juin 2020 / janv. 2021

déc. 2011 / avr. 2020

avr. 2001 / nov. 2011

juil. 1997 / mars 2001

Secrétaire médicale en rhumatologie
CENTRE DE RHUMATOLOGIE , AUBAGNE, BOUCHES DU RHONE

* Planification des rendez-vous médicaux, DOCTOLIB

* Prise en charge des patients en assurant un accueil de qualité.

* Rédaction des comptes rendus médicaux d'aprés les informations
transmises par le rhumatologue.

* Enregistrement des actes médicaux dans HELLODOC en suivant les
régles de codification, gestion de la télétransmission aux

organismes (Caisse primaire d'assurance maladie), gestion des
impayés, gestion des paiements.

Responsable de Secteur
La fée services, La Destrousse, BOUCHES DU RHONE

* Organisation et planification des équipes (100 intervenantes)

* Gestion du recrutement et conduite des entretiens d'embauche,
* Evaluation des besoins des bénéficiaires et mise en place des
dossiers d'aide pour le maintien a domicile.

Auto-entrepreneur
KS MODE , COMPIEGNE, OISE

* Insertion professionnelle auprés des demandeurs d'emploi.
* Création d'un budget et approvisionnement.
* Manager d'une équipe de 50 personnes.

Secrétaire médicale en radiologie

ACRIM (Association Centres de Radiologie et d'Imagerie Médicale),
COMPIEGNE, OISE

* Planification des rendez-vous médicaux.
* Prise en charge des patients en assurant un accueil de qualité.

* Rédaction des comptes rendus médicaux d'aprés les informations
transmises par le radiologue.

* Enregistrement des actes médicaux dans EFLUID en suivant les
régles de codification, gestion de la télétransmission aux
organismes (Caisse primaire d'assurance maladie).

Secrétaire médicale
CENTRE HOSPITALIER DE COMPIEGNE , COMPIEGNE, OISE

* Prise en charge des patients a leur arrivée, installation des patients.
* Planification des rendez-vous médicaux (consultation et bloc
opératoire)

* Rédaction des comptes rendus médicaux et chirurgicaux.

* Gestion des urgences en collaboration avec I'équipe médicale.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 2013

/ juil. 1996

Formation en Conseil en image, savoir vivre et savoir étre

VIE TA MINE - Chantilly

BEPA services aux personnes
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LYCEE JEAN CALVIN - NOYON

/ juil. 1994 M.F.R - AMBLENY

/ Baccalauréat Sciences médicosociales - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais

CENTRES D'INTERETS

VTT
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