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Secrétaire Médico­Sociale Croix­Rouge­Française, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2023 Manutentionnaire
BONDUELLE Estrées­Mons
Tri des légumes sur différentes lignes

janv. 2018 / déc. 2019 Secrétaire Médicale
Maison médicale Roye
Gérer l'accueil physique 
Réceptionner et transmettre les appels téléphoniques 
Prendre les rendez­vous 
Archiver les dossiers à l'aide d 'un scanner 
Vérifier les données administratives (Sécu + mutuelle)

janv. 2018 / GALLET Christophe Athies
Mener et aller chercher les enfants à l'arrêt de bus 
Donner à manger 
Surveillance du bain 
Coucher des enfants

janv. 2012 / déc. 2013 Secrétaire Médico­Sociale
Centre Médico­Social Amiens
Gérer l'accueil physique 
Réceptionner et transmettre les appels téléphoniques 
Prendre les rendez­vous 
Rédiger et saisir divers documents administratifs et 
courriers

janv. 2007 / déc. 2009 Agent administratif
CHU SUD Amiens
Saisir divers comptes­rendus (consultations, examens) 
Préparer les dossiers 
Classer et archiver les dossiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2002 / juin 2004 DEUG d'Histoire Niveau ­ BAC+2

sept. 1999 / juin 2002 Baccalauréat Economique et Social ­ BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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